Urzad Miasta i Gminy Frombork, dnia 03.12.2014r.
we Fromborku

RB.271.1.43.2014.AS
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Urzad Miasta i Gminy

ul. Mtynarska 5A,

14-530 Frombork

tel. (55) 244 0660, fax (55) 244 0661
e-mail: sekretariat@frombork.pl

zaprasza do zlozenia oferty na ustugi w zakresie obslugi prawnej
I. Nazwa zaméwienia: ustugi w zakresie obstugi prawne;.

Il. Okreslenie przedmiotu i zakres zaméwienia: przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie
obstugi prawnej dla Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku. Obstuga prawna powinna by¢
prowadzona w zakresie okreslonym przepisami ustawy 0 radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r.,
nr 10, poz. 65 ze zm.).

1. Obstuga prawna obejmuje W szczegdlnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym (uczestniczenie
w tworzeniu) projektow uchwat, decyzji, postanowien, porozumien, ugéd, uméw, pism,
regulamindw 1 innych aktoéw prawnych wydawanych przez Burmistrza Miasta i Gminy
Fromborku oraz Rad¢ Miejska we Fromborku,

2) udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

3) interpretowanie obowigzujacych przepiséw prawnych, udzielanie informacji o zmianach
W przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach uchybien,

4) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamowien publicznych udzielanych
przez Gming¢ Frombork,

5) prowadzenie postepowan sgdowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy
Frombork przed sadami (zastgpstwo procesowe), organami i urzgdami administracji
publicznej,

6) udzielanie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budzetu
Gminy Frombork,

7) uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy
Frombork rokowaniach i negocjacjach o nawigzanie, zmiang lub rozwigzanie stosunkoéw
prawnych, zwlaszcza umow dlugoterminowych, o wysokiej wartosci przedmiotu
umowy, majacych na celu rozporzadzenie mieniem gminy,

8) opiniowanie tresci korespondencji Urzgdu Miasta i Gminy Frombork z organami
administracji publicznej, sagdami 1 innymi instytucjami oraz osobami prawnymi
I fizycznymi,

9) wykonywanie innych czynno$ci o charakterze prawnym zleconych przez organy Gminy
Frombork jak np.: opiniowanie dzialan proceduralnych tj. ugoda, umorzenie
wierzytelnosci, odmowa uznania roszczenia, zawiadomienie organow $cigania
o podejrzeniu popelnienia przestepstwa,

10) biezace informowanie Burmistrza:

a) o stanie zaawansowania spraw prowadzonych w imieniu Gminy Frombork,



b) o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci Gminy
Frombork,

11) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Gminy Frombork oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego,

12) prowadzenie rejestru spraw sagdowych i opinii prawnych,

13) udzial w sesjach Rady Miejskiej we Fromborku oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

14) uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umow,

parafowanie zawieranych umow,

W  przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu
ewentualna odmowa parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej 1 zawiera¢
uzasadnienie wskazujgce na rozwigzania prawidlowe pod wzgledem prawnym,

15) udzial w pracach zespotow, komisji i innych cial roboczych powotanych przez

Burmistrza Miasta i Gminy Frombork oraz Rad¢ Miejska we Fromborku,

16) sktadanie Burmistrzowi co 6 miesiecy, pisemnego sprawozdania 0 Stanie

prowadzonych spraw sadowych.

. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania opinii i porad prawnych w szczego6lnosci:

- Burmistrzowi,

- Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy,

- pozostalym pracownikom Urzgdu Miasta i Gminy,

- innym osobom - na polecenie Burmistrza.

. Opinie prawne Wykonawca sporzadzat bedzie na pismie w terminie od dnia otrzymania

zapytania, odpowiednio:

- do 3 dni roboczych - w sprawach nieskomplikowanych,

- do 5 dni roboczych - w sprawach skomplikowanych lub zawitych

W przypadku niemozno$ci wywigzania si¢ z powyzszych termindw Wykonawca

zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia osoby wystepujacej o opini¢ wraz

z podaniem okolicznos$ci, ktore spowodowaly ten stan rzeczy w celu ustalenia nowego

terminu wydania opinii prawne;j.

. Wykonawca opiniuje projekty aktow normatywnych Rady Miejskiej we Fromborku

w terminie, odpowiednio:

- niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w drugim dniu od dnia przekazania projektow aktow
normatywnych,

- niezwlocznie, lecz nie pdézniej niz w terminie 24 godzin od chwili przekazania
projektow aktoéw normatywnych - w przypadku zwotania sesji Rady Miejskiej
we Fromborku w trybie art. 20 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

. Wykonawca opiniuje projekty zarzadzen Burmistrza niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz

w drugim dniu od dnia przekazania projektu zarzadzenia.

. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia realizowany byl w siedzibie Urzgdu

Miasta i Gminy we Fromborku w kazdg srode¢ od godziny 12-ej do godziny 17-ej oraz

w dni odbywania si¢ sesji Rady Miejskiej. W zalezno$ci od potrzeb Gminy dopuszcza si¢

realizacj¢ przedmiotu zamowienia w inny dzien tygodnia.

I1l. Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2015r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu: 0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢

Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci,
2) posiadania wiedzy i dos§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia.



Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum jedna
osobg, ktora bedzie uczestniczyta w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, z uprawnieniami do
wykonywania zawodu radcowskiego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wskazana osoba wykonujgca ustuge musi posiadaé co najmniej roczne doswiadczenie
zawodowe (umowa-zlecenie, umowa o pracg) w zakresie obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego.

V. Wymagane dokumenty:
Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegodlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbgednych do wykonywania zamowienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacje o podstawie
dysponowania tymi osobami.

VI. Kryteria oceny ofert z okresleniem ich wagi

Zamawiajacy dokona oceny oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

1) cena - proponowana przez Wykonawce cena ryczattowa brutto za wykonanie obstugi
prawnej w stosunku miesiecznym - 50%

2) doswiadczenie zawodowe, potencjal oraz dostepnosé - 50%

Ocena ofert i punktacji bedzie prowadzona jak nizej:

1) wyliczenie punktacji cenowe:

cena minimalna x 100 : cena oferty = ilo$¢ punktow x 50% = ilo§¢ punktéw badanej oferty.

2) ocena punktacji dosSwiadczenia, potencjalu i dostepu bedzie realizowana nastepujaco:
D - ilo§¢ punktéw otrzymanych przez badang oferte wyliczona na podstawie informacji
z formularza informacyjnego Wykonawcy x 50% = ilo$¢ punktéw przyznana faktycznie.
Oferta, ktora w wyniku zsumowania punktéw z poszczegdlnych kategorii uzyska najwigksza

ilo$¢ punktow, zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza.
Jesli najwyzsza ilo$¢ punktow uzyska wigcej niz jedna oferta, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze ofert¢ z nizszg cena.

VII. Forma i sposéb wynagrodzenia:

1) za wykonanie ustugi Wykonawcy przystugiwaé bedzie miesigczne wynagrodzenie
ryczaltowe w wysokosci .... ( stownie: .....) plus nalezny podatek VAT, ptatne z dotu na
podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku,

2) niezaleznie od wynagrodzenia, o ktorym mowa w pktl Zamawiajacy zwracaé bedzie
Wykonawcy koszty zastepstwa sadowego zasagdzonego na rzecz Zamawiajgcego lub jemu
przyznane w ugodzie, w postepowaniu polubownym lub postepowaniu egzekucyjnym,
po ich $ciggnigciu od strony przeciwnej, z pierwszych sum wyegzekwowanych na poczet
wierzytelnosci objetych tytutem.

VIIl. Sposéb przygotowania i forma zlozenia oferty
Pisemnie wedlug wzoru zataczonego formularza. W zamknigtej kopercie z dopiskiem: oferta
na $wiadczenie ustug prawnych.

IX. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy przestaé lub ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy we Fromborku,

ul. Mtynarska 5A,

14-530 Frombork

w terminie do dnia 17 grudnia 2014r.- decyduje data wptywu oferty do Urzedu.
Osoba uprawniona do kontaktu: Maria Roginska, tel. (55) 244 0665



Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 19 grudnia 2014r., a wyniki i wybor najkorzystniejszej
oferty zostanie ogloszony w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej BIP
Urzedu.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

X. Sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferty jezeli nie beda spelnia¢é wymogoéow w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

Przy ocenie kryterium "doswiadczenie zawodowe™ bedzie brane pod uwage doswiadczenie
wskazanej przez wykonawce w wykazie osdb- 0s0by do osobistej realizacji ustugi.

Przy wskazaniu kilku os6b do obecny bedzie brane doswiadczenie osoby z najwyzszym
do$wiadczeniem zawodowym.

Przy ocenie kryterium "doswiadczenie zawodowe" beda brane tylko ushugi Iub zatrudnienie
na podstawie umowy 0 prace polegajace na $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego.

W przypadku realizacji kilku ustug lub zatrudnienia na podstawie umowy o prace w tym
samym okresie do oceny kryterium "doswiadczenie zawodowe" uwzgledniony bedzie jeden
okres realizacji ustugi lub zatrudnienia na podstawie umowy o praceg.

W celu potwierdzenia liczby lat obstugi prawnej osoby Wykonawca musi przedlozy¢
dokument (umowa-zlecenie, swiadectwo pracy, zaswiadczenie, referencje, pismo itp.) lub
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie tego dokumentu wskazujaca na liczbe lat
wykonywanej obstugi prawnej w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Zamawiajacy dokona przeliczenia lat obshugi prawnej na peilne lata. W sytuacji sktadania
oferty wspdlnej Zamawiajacy nie bedzie sumowat stazu obstugi wszystkich wspolnikow. Do
przeliczenia tego kryterium uwzgledni tylko jednego Wykonawce z najdtuzszym stazem.

XI. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdow za posrednictwem
strony internetowej BIP Urzedu

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy
najnizsza finansowo oferta przekroczy zaplanowane $rodki finansowe.

Zataczniki:
1. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia,
2. Formularz oferty - wzor.

Burmistrz
Miasta i Gminy Frombork
/-/ Malgorzata Wronska



