INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ZA ROK 2019
I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego:

1.1 Nazwa jednostki : URZAD MIASTA I GMINY FROMBORK

1.2 Siedziba jednostki : 14-530 FROMBORK UL.MLYNARSKA 5A

1.3 Sktad jednostki: URZAD MIASTA I GMINY FROMBORK

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:

2.0kres objety sprawozdaniem : Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

3. Sprawozdanie nie obejmuje danych facznych.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
I pasywow.

Charakterystyka jednostki

Urzad Miasta i Gminy Frombork jest jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych niepo-
siadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

Urzad Miasta 1 Gminy Frombork dziala na podstawie regulaminu organizacyjnego okreslajacego
jego nazwe, siedzibe oraz przedmiot dzialalnosci.

Podstawa gospodarki finansowej Urzedu Miasta 1 Gminy Frombork jest plan dochodow
1 wydatkow.

Za catos¢ gospodarki finansowej Urzedu Miasta i Gminy Frombork odpowiada kierownik jednostki,
z wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom, okreslonych w imiennych upOwaznieniach lub
regulaminie organizacyjnym.

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Frombork prowadzone s3 w siedzibie jednostki,
tj. w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork, ul. Mtynarska 5a, 14-530 Frombork.

OKkreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

1) Przyjmuje sig, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzo-
wy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, za ktore sporzadza sig:
—deklaracj¢ ZUS,

—deklaracje VAT-7,

—deklaracje PFRON,

—sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

3) Urzad Miasta i Gminy Frombork sporzadza nastepujace sprawozdania budzetowe:

a) za okresy miesi¢czne:

sprawozdanie Rb-27S

sprawozdanie Rb-28S

b) za okresy kwartalne:

sprawozdanie Rb-27S

sprawozdanie Rb-28S

sprawozdanie Rb-Z

sprawozdanie Rb-N



sprawozdanie Rb-50

sprawozdanie Rb-27ZZ

sprawozdanie Rb-ZN

c) za okresy potroczne:

sprawozdanie Rb-27S

sprawozdanie Rb-28S

sprawozdanie Rb-Z

sprawozdanie Rb-N

sprawozdanie Rb-50

sprawozdanie Rb-27Z2Z

sprawozdanie Rb-ZN

d) za okresy roczne:

sprawozdanie Rb-27S

sprawozdanie Rb-28S

sprawozdanie Rb-Z

sprawozdanie Rb-N

sprawozdanie Rb-50

sprawozdanie Rb-27Z2Z

sprawozdanie Rb-ZN

4) Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych Urzad Miasta i Gminy Frombork sporzadza sprawoz-
danie finansowe obejmujace:

¢ bilans jednostki,

e rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),

e zestawienie zmian w funduszu jednostki,

¢ informacje¢ dodatkowa,

zgodnie ze wzorami okreslonymi odpowiednio w zatacznikach nr 5, 10, 11 1 12 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;.

4) Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach, stosownie do zasad
obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami
o sprawozdawczoscli.

5) Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg w formie elektronicznej w programie System finanso-
wo-ksiggowy FoKa oraz w formie dokumentu stanowigcego wydruk z ww. programu, w terminach
okreslonych w obowiazujacych przepisach o sprawozdawczosci, z uwzglednieniem odrebnych ure-
gulowan wynikajacych z dyspozycji jednostki nadrzedne;.

6) Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie danych wyni-
kajacych z ksigg rachunkowych jednostki.

7) Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe podpisywane sa przez Burmistrza Miasta i
Gminy Frombork, jego zastepce lub osobe przez niego upowazniong oraz Skarbnika Gminy, jego
zastepce lub osobe przez niego upowazniong.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy zastosowaniu technik komputerowych, po-
czawszy od dnia, 01.01.2015 r. za pomocg oprogramowania firmy Sputnik Software Poznan.

2) Ksiegi rachunkowe prowadzone z pomoca Systemu finansowo-ksiggowego FoKa zapewniaja
automatyczng kontrole ciggtosci zapisow oraz przenOszenia obrotow 1 sald.

3) System finansowo-ksiegowy FoKa zapewnia kompleksowa obstluge w zakresie rachunkowosci
jednostek prowadzacych tzw. pelng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwia-
jac m.in.:

— prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,



— przegladanie i drukowanie obrotdow na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

— przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujgciu analitycznym lub
syntetycznym,

— prowadzenie kartoteki plandw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazéw zawierajacych
stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

4) Ksi¢gi rachunkowe jednostki otwiera si¢ na poczatek kazdego raku obrotowego,
tj. na 1 stycznia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne
zamkniecie 1 otwarcie ksigg rachunkowych Urzedu Miasta 1 Gminy we Fromborku nast¢puje do 30
kwietnia roku nastgpnego. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylgczeniu
mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

5) Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Frombork obejmujg zbiory zapisow ksiggowych,
obrotoéw 1 sald, ktore tworza:

- dzienniki,

- ksiege gtéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont pomocniczych,

- wykaz aktywow i pasywow (inwentarz).

6) Dla ponizszych grup rodzajowych zdarzen prowadzi si¢ dzienniki czgsciowe:

dochody - symbol DGD,

wydatki - symbol DGW,

przypisy i odpisy dla optaty za gospodarowanie odpadami - DGO,

przypisy 1 odpisy dla podatkow i oplat za zezwolenia na sprzedaz napoi alkoholowych- DGP.
Dzienniki czgsciowe gromadzone sg w odrebnych zbiorach dokumentow, w segregatorach, ktore
nalezy oznaczy¢ symbolem oraz numerami pozycji dziennika.

7) Ksiegi rachunkowe sa:

trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej,

prowadzone sg w jezyku 1 walucie polskiej (w ztotych 1 groszach),

oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

przechowywane w ustalonej kolejnosci.

8) Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny kompute-
rowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaga-
nego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

9) Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajagce sumowania na kolejnych stronach w sposob
ciggly w roku obrotowym.

10) Dzienniki:

- zawieraja chronologiczne ujecie zdarzen, ktore nastapity w danym okresie sprawozdawczym,

- prowadzone sg w sposob umozliwiajacy uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obro-
tow 1 sald kont ksiegi gldwnej,

- zapisy w dziennikach sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw liczone w sposob ciagty,

- sposob  zapisow w  dziennikach umozliwia ich powigzanie ze sprawozdaniami
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

11) Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob gwarantujacy:

- zasade podwdjnego zapisu,

- zasadg systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

12) Ksiegi pomocnicze to tzw. Konta analityczne, stanowigce zapisy bedgce uszczegdlowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzone sg one w ujeciu systematycznym, jako wyodreb-
niony system ksiag, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioré6w danych, uzgodniony z saldami i zapi-



sami na kontach ksi¢gi glownej. Zapisy dokonywane na tych kontach sg powtorzeniem zapisow na kontach
ksiegi gléwne;.

13) Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:

srodkow trwatych, w tym takze Srodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

rozrachunkow z odbiorcami 1 dostawcami,

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

rozrachunkow z budzetami,

pozostatych rachunkow publicznoprawnych,

rozrachunkow z tytulu wynagrodzen,

pozostatych rozrachunkow z pracownikami,

pozostatych rozrachunkow,

przychodow z tytutu dochodéw budzetowych,

14) Konta pozabilansowe sa kontami, na ktorych rejestrowane dane nie wptywaja na zmiang stanu sktadni-
kow aktywdw 1 pasywow. Pelnig one wylacznie funkcje¢ informacyjno-kontrolng. Na kontach pozabilanso-
wych obowiazuje zapis jednostronny.

15) Konta pozabilansowe stosuje si¢ dla:

naleznosci warunkowych,

planu finansowego wydatkow budzetowych,

zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego,

zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

16) Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu spra-
wozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:
symbole i nazwy kont,

salda konta na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

17) Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksigg
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow
aktywow.

18) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie gospodarcze, ktore nastagpito w danym okresie sprawozdawczym.

19) Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sg oryginalne, zatwierdzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej do-
wodami zrodtowymi, tj.:

zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

20) Podstawg zapisOw sg rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe, tj.:

zbiorcze:

a) stuzagce do dokonywania tgcznych zapisow zbioru dowodow zroédtowych, ktére muszg by¢ w
dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

b) w przypadku niedostatecznego miejsca do dokonania dekretacji dokonanej operacji gospodarczej
na dowodzie Zrédlowym,

korygujace poprzednie zapisy,

zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodlowego,
rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy, wedlug nowych kryteriow kwalifikacyjnych.

21) W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zro-
dtowych dopuszcza sig:

za uprzedniag zgoda kierownika jednostki udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca ksig-
gowych dowodow zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji,
udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwo$ci uzyskania zewngtrznych
obcych dowodow zrédtowych. Moze to dotyczy¢:



optat abonamentu radiowo-telewizyjnego w urzgdzie pocztowym,

optat sagdowych.

Nie moze to dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od
towarow i ustug.

22) Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sag dowody ksigegowe spetniajagce wymogi okre-
slone w art. 21 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Na dokumencie ksiggowym (faktura,
nota, PK) powinien figurowac¢ zapis:

»Zatwierdzono do wyptaty ze srodkow budzetowych

Konto WN/symbol klasyfikacji budzetowej/kwota zt, gr/ Konto Ma

stownie zb. ...

Podpis Skarbnika Gminy/podpis Burmistrza Fromborka” - lub 0s6b upowaznionych

23) Zasady dotyczace ewidencji ksiegowej projektoéw unijnych podlegaja odrebnym uregulowa-
niom w formie zarzadzenia kierownika jednostki.

24) Stany aktywow i pasywow wskazane na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych wykazywane sa
w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksigg rachunkowych.

25) W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachun-
kowego w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.:

- w celu dotrzymania termindw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow budzeto-
wych ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej — w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan,
wynikajace z faktur, rachunkéw oraz innych dokumentéw ksiggowych wystawionych i przekaza-
nych przez kontrahentéw w miesigcu sprawozdawczym.

- do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego konczacego dany rok obrotowy przyjmuje si¢ w
koszty wszystkie dokumenty ksiggowe wystawione w grudniu i dostarczone do Urzedu Miasta i
Gminy Frombork do 15 stycznia nastepnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktorego okres
sprawozdawczy dotyczy.

26) Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, kto-
rego dotyczg (zasada kasowa).

27) W ewidencji ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci dochodoéw
i wydatkow, a w =zakresic wydatkow dodatkowo zaangazowanie S$rodkow — prowadzone
w ewidencji pozabilansowej stanowig zatwierdzone przez gtownego ksiggowego lub osobe przez
niego upowazniong:

- zestawienia zaangazowania wydatkow budzetowych sporzadzone na podstawie umow oraz anek-
sow do tych umow, aktow notarialnych, decyzji, postanowien, porozumien, innych dokumentow
skutkujacych zaciggnigciem zobowigzania,

- faktur, rachunkéw, wyciggéw bankowych (prowizje bankowe), itp. na podstawie ktorych zacigga
si¢ zobowigzanie, a nastgpnie dokonuje si¢ wydatkow,

wedtug okreslonych zasad:

a. do ewidencji zaangazowania shuzg konta pozabilansowe 998, 999,

b. ewidencja zaangazowania jest prowadzona w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat, paragraf),

C. na zaangazowanie sklada si¢ rownowarto$¢ zawartych umoéw oraz anekséw do tych umoéw, aktow
notarialnych, decyzji, postanowien, porozumien, innych dokumentéw skutkujacych zaciggnieciem
zobowigzania, a nastepnie dokonanie wydatkow budzetowych,

d. w przypadku uméw wieloletnich ewidencji podlega zaangazowanie wydatkéw zaréwno roku
biezacego, jak i lat przysztych, odpowiednio na kontach do tego przeznaczonych, tj. 998, 999,

e. zaangazowanie wydatkéw budzetowych w danym roku nie moze przekracza¢ wielkosci okreslo-
nych w zatwierdzonym planie finansowym.

28) Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksieggowaniu operacji gospo-
darczych.

29) Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa kupowanych na biezaco, w ilosciach dostosowanych
do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatow biurowych, srodkéw czystosci, mate-
riatdow budowlanych i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg
odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.



30) Przedawnione zalegtosci z tytulu dochodéw i innych naleznoéci, do wysoko$ci kosztow upo-
mnienia, spisuje si¢ w pozostalte koszty operacyjne lub koszty finansowe na dzien zamknig¢cia ksiag.
31) W celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala si¢ obowigzek wystania upomnien i podejmo-
wania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do
naleznosci, ktorych wysokos$¢ nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia, dzialan takich nie
podejmuje sie¢.

32) Ustala si¢, ze moze by¢ udzielona pracownikowi ds. zaopatrzenia stala zaliczka w kwocie nie-
przekraczajacej 500 zi, podlegajaca rozliczeniu najpdzniej do konca roku, w ktorym zaliczka taka
zostata udzielona.

33) Ustala si¢, ze w odniesieniu do drobnych zakupow, niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
jednostki, moga by¢ udzielane zaliczki dorazne dla wszystkich pracownikow zatrudnionych w
Urzedzie w kwocie nieprzekraczajacej 500 zi. Zaliczki dorazne nalezy rozliczy¢ w terminie 14 dni
od dnia otrzymania zaliczki, przedktadajac dowdd zakupu oraz zwracajac niewydatkowang kwote
do kasy.

34) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzen dla osoby zatrudnionej na
umowe o prace wylacznie za zgoda kierownika jednostki, w wysokosci nie wyzszej niz wynagro-
dzenie przystugujace danemu pracownikowi za przepracowany okres w danym miesigcu (pomniej-
szonej o obowigzkowe potracenia kwoty brutto wynagrodzenia). Zaliczka podlega rozliczeniu przy
wyplacie najblizszego wynagrodzenia.

35) Udziela si¢ zaliczek na krajowe i zagraniczne podroze stuzbowe zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 167 ze zm.),

36) Ponoszone koszty rozliczane sg w uktadzie rodzajowym (zesp6t 4).

37) Do kont syntetycznych zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow” prowadzi si¢ ewidencj¢ analitycz-
ng wedhlug podzialek klasyfikacji budzetowej, wystepujaca w planach finansowych, z doktadnoscia:
dzial, rozdziat, paragraf.

Zasady i terminy inwentarvzacji skladnikow majatkowych

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych, sposéb i terminy jej przeprowadzania, dokumentowania
oraz rozliczania jej rezultatdw w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork nast¢puje zgodnie z
przepisami art. 26 1 27 ustawy o rachunkowo$ci oraz zapisami zaktadowej instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Inwentaryzacja w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork przeprowadzana jest w nastepujacych
formach:

- drogg spisu z natury, wyceny spisanych ilosci, porownania otrzymanych danych z danymi pocho-
dzacymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia powstatych roznic,

- droga uzyskania od bankow 1 od kontrahentéw potwierdzen w zakresie naleznosci oraz porowna-
nia ich zgodno$ci ze stanem wykazywanym w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie
1 rozliczenie powstatych roznic.

- droga poréwnania danych zapisanych w ksiggach rachunkowych jednostki z odpowiednimi do-
kumentami 1 weryfikacji realnej wartosci aktywow 1 pasywow.

Spis z natury

Inwentaryzacja metoda spisu z natury stosowana jest w odniesieniu do nizej okre§lonych
sktadnikow:

- Srodkow trwatych,

- gotowki w kasie,

- drukow $cistego zarachowania,

- rzeczowych skladnikéw aktywoOw obrotowych objetych ewidencjg iloSciowo-wartosciows,

- znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow
trwatych w budowie,



- innych sktadnikéw znajdujacych si¢ w dyspozycji jednostki, ale bedacych whasnoscig innych jed-
nostek.

Dokonany spis z natury pozwala na uzyskanie nastepujacych informacji:

- potwierdzenie istnienia danego Srodka trwatego i ujecia go w dokumentac;ji,

- miejsca uzytkowania $rodka trwatego,

- yjawnienia réznic pomiedzy ksiggowym a rzeczywistym zuzyciem $rodka trwalego.

Przed rozpocze¢ciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za powierzone mienie sklada
oswiadczenie, ze wszystkie dowody potwierdzajace przychod czy rozchéd powierzonych
jej skladnikow zostaly przekazane do referatu finansowego.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

Metoda potwierdzania stanu (uzgodnienia sald) stosowana jest w odniesieniu do:

- naleznosci,

- §rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Metoda ta polega na uzyskaniu pisemnej informacji o stanie wymienionych powyzej skladnikow
w ksiegach rachunkowych kontrahentéw jednostki oraz ustaleniu, a takze ewentualnym wyjasnieniu roznic
w stosunku do stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych jednostki. Potwierdzenie zgodnos$ci stanu podpi-
suje pracownik ds. rachunkowosci.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia stanu sktadnikow, wyjasnienie ewentu-
alnie powstatych rdéznic, ich rozliczenie i dokonanie zwigzanych z tym zapisow w ksiegach rachunkowych
nalezy do zadan Komisji inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika Gminy.

Stan nalezno$ci — uzgadniany jest w drodze wystosowania do kontrahenta pisemnej informacji
o stanie nalezno$ci, a nastepnie uzyskania potwierdzenia lub zgloszenia ewentualnych zastrzezen.
W przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacji nalezy dokona¢ w drodze weryfikacji zapisow
wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych — potwierdzany jest w drodze informacji otrzymywanej
Z banku.

Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych

Metoda weryfikacji danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumentami zrodlowymi dotyczy:

- dtugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udzialow w spotkach,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- gruntow 1 srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,

- srodkdéw pienigznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych,

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych,

- naleznosci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- naleznosci niepotwierdzonych w formie uzgodnienia sald,

- zobowigzan wynikajacych z ksigg rachunkowych,

- funduszy wtasnych i funduszy specjalnego przeznaczenia,

- rezerw 1 przychodow przysztych okresow,

- innych rozliczen migdzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pomocg weryfikacji polega na:

- poréwnaniu danych pochodzacych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrodtowymi,

- doprowadzeniu do realnosci wartosci sktadnikow wykazywanych w ksiggach rachunkowych.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego sktadnikéw na podstawie doku-
mentow zrodlowych, wyjasnienie ewentualnych rd6znic, ich rozliczenie i dokonanie zwigzanych
z tym zapisoOw w ksiegach rachunkowych nalezy do zadan pracownika ds. rachunkowosci i vat. Z przepro-
wadzonych czynno$ci sporzadzany jest protokol, uwzgledniajacy uzyskane wyniki. Protokoét ten, po podpi-
saniu przez osobe sporzadzajaca, podlega przekazaniu do Skarbnika celem weryfikacji a nastepnie do kie-
rownika jednostki celem zatwierdzenia.



Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

1) Spis z natury — przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego, wedtug okreslonych ponizej zasad:

- w dowolnym dniu roku — inwentaryzacje przeprowadza si¢ w odniesieniu do:

a. srodkow trwatych, maszyn i urzgdzen stanowigcych element $§rodkow trwatych w budowie, umiejscowio-
nych na terenie strzezonym — raz na 4 lata,

b. sktadnikéw aktywow, bedacych wlasnoscig innych jednostek, powierzonych jednostce do przechowania,
przetwarzania lub uzywania — raz w roku,

- w ostatnim dniu roku inwentaryzacje przeprowadza si¢ w odniesieniu do:

a. aktywow pienieznych,

b. papieréw wartosciowych,

c. rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych jak rowniez towardw, ktore odnosi si¢ bezposrednio w
koszty w dniu ich zakupu,

- w IV kwartale roku obrotowego inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu do:

a. pozostatych zasobow srodkow obrotowych nie wymienionych powyzej.

2) Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

- Uzgodnienie stanu zapis6w ujetych w ksiegach rachunkowych przeprowadza si¢ na koniec roku obrotowe-
g0, z tym ze dopuszcza si¢ wykonanie tych czynnosci w ciggu IV kwartatu roku. Zakonczenie czynnosci
powinno nastgpi¢ nie pozniej niz do 15 stycznia nastepnego roku.

3) Weryfikacja danych wynikajacych z ksigg rachunkowych

- Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrodtowymi i weryfikacje realnosci
ich wartos$ci przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego. Dopuszcza si¢ rozpoczgcie tych czynno$ci
w IV kwartale roku sprawozdawczego. Zakonczenie tych czynno$ci powinno nastapi¢ najp6zniej 15 stycznia
roku nastgpnego.

- Inwentaryzacja sktadnikow i aktywow bez wzgledu na wyzej okreslone terminy jest przeprowadzana zaw-
sze, w nizej okre$lonych przypadkach: w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej
mienie w sytuacji wystapienia wypadkow losowych oraz innych, w wyniku ktérych nastapito, lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

Zasady wyceny aktywow i pasywow obowiazujace w jednostce

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajac te przepisy, ustala si¢ Urzgdzie Miasta i Gminy we Fromborku zasady wyceny
aktywow 1 pasywow oraz zdarzen podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych w sposéb
zdefiniowany ponizej:

1) Wartosci niematerialne i prawne:

—pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia lub warto$ci przeszacowa-
nej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
—otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wedtug wartosci okreslonej w
tej decyzji,

—otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa
okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu lub stopnia zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt 1 okresie uzy-
wania dluzszym niz rok, podlegaja finansowaniu ze §rodkéw majatkowych.
3) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace, o warto$ci jed-

nostkowej nizszej od 10 000 zi, traktuje si¢ jako pozoOstale wartosci niematerialne i prawne, ktore
umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

4) Odpis6w umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych doko-
nuje si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych oraz w ustawie o podatku dochodowym od os6b fizycznych w powigzaniu z Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w nastepnym miesiacu po przyjeciu do
uzywania, a jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartos$ci odpisOw amortyzacyj-
nych lub umorzeniowych z warto$cig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy
badz stwierdzenia niedoboru.



5) Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
1 prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwickszy¢
ich wartosci poczatkowe;.

7) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli sie na:

—podstawowe $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

—pozostate srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

8) Srodki trwate podstawowe — to sktadniki aktywow trwatych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt
15 ustawy o rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednost-
ki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jed-
nostki. Srodki trwate umarza lub amortyzuje sie wedtug zasad przyjetych przez jednostke.

9) Odpiso6w umorzeniowych lub amortyzacyjnych §rodkéw trwatych dokonuje si¢ wedlug sta-
wek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz w
ustawie o podatku dochodowym od 0séb fizycznych w powigzaniu z Klasyfikacja Srodkéw Trwa-
tych.

10)  Srodki trwate o wartosci przekraczajacej 10 000 zt umarza si¢ metoda liniowa, ktéra polega
na rownomiernym rozlozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwa-
tego. Metodg te stosuje si¢ do wszystkich srodkéw trwatych.

11)  Srodki trwale wycenia sie nastepujaco:

—pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

—w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

—ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory/nadwyzki - wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku - wedlug warto$ci godziwej,

—w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

—w przypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego -
w wysokos$ci okre$lonej w decyzji o przekazaniu.

12)  Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkoéw trwatych doko-
nuje si¢ wytacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

13)  Pozostate $rodki trwate to srodki o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w
momencie oddania do uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach
wydatkow majatkowych).

14)  Srodki trwate niskocenne:

—o0 charakterze wyposazenia do wartosci 500 zt podlegaja zaliczeniu do kosztow
w momencie ich zakupu. Ewidencja tych srodkow trwatych prowadzona jest w ilosciowej ewidencji
pozaksiegowej przez pracownika ds. rachunkowosci i vat. Kontrola ich stanu prowadzona jest przez
Komisje¢ inwentaryzacyjng powotywanag przez Kierownika jednostki.

—o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet, nie podlegaja ewidencji ani ilo§ciowej, ani
wartosciowej. Sg to w szczegolnosci:

e rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

e sprzgt gospodarczy do utrzymania czysto$ci pomieszczen i utrzymania higieny, np. wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, $cierki,

e sprzet typu kuchennego: np. szklanki, filizanki, talerze, sztucce, obrusy, serwetki,

e sprzet biurowy: np. dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, nozyczki, firany, zastony, rolety, ta-
blice, mapy,

e sprzgt przeciwpozarowy, np. gasnice,

e chodniki, dywany, lampy, wyktadziny, karnisze, lustra, zegary.

15)  Srodki trwate w budowie (inwestycje) — wycenia sie wedlug kosztow poniesionych w okre-
sie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego. Do $rodkow trwatych w



budowie zalicza si¢ rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych $rodkow trwatych wymagajacych
montazu, jak réwniez koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektow. Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkow trwatych
nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien,
zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogloszen, ekspertyz i innych.

16)  Wydatki poniesione na ulepszenie srodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czg¢sci
sktadowych lub preferencyjnych, ktorych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 10
000 zt, podwyzszaja wartos¢ poczatkowa aktywow trwatych.

17)  Inwestycje krotkoterminowe — na dzien nabycia wycenia si¢ zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy
o rachunkowos$ci. Natomiast na dzien bilansowy inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedtug
ceny nabycia.

18)  Naleznosci — wycenia si¢ w warto$ci nominalnej tgcznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz
na koniec kazdego kwartalu — w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi od-
setkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych
odpisow aktualizujagcych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowo-
sci).

19)  Odpisy aktualizujagce naleznosci generalnie tworzone sg na podstawie ustawy
o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych
na podstawie ustaw, ktore obcigzajg te fundusze.

20)  Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

—nalezno$ci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadto$ci do wysokos$ci nalez-
nos$ci nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

—nalezno$ci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego w pelnej wysokosci
naleznosci,

—nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikdw oraz tych, z zaplata ktorych dtuznik zalega, a we-
dlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokos$ci kwoty niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno-
sci,

—nalezno$ci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci (np. odsetki, kary,
koszty sadowe), w stosunku do ktérych to naleznosci gtownych dokonano uprzednio odpisu aktu-
alizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

—naleznos$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobien-
stwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalno$ci lub struk-
turg odbiorcoéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

21)  Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznos$ci tworzy si¢ nie poézniej niz na dzien bilansowy.

22)  Odsetki od naleznosci, w tym rowniez te, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobo-
wigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty.

23)  Odsetek do naleznosci stanowigcych zaleglosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli wysokos¢
tych odsetek nie przekracza 3-krotno$ci wartosci optaty dodatkowej pobieranie przez ,,Poczt¢ Pol-
ska S.A.” za polecenie przesytki listowej. Zasada nienaliczania tych odsetek dotyczy zar6wno na-
leznosci stanowigcych dochoddéw budzetu panstwa, jak 1 dochdd jednostki samorzadu terytorialnego.
24)  Odsetki od naleznos$ci nie stanowiagcych zalegtoéci podatkowych nalicza si¢ bez wzgledu na
ich wysokos¢.

25)  Zasady umarzania nalezno$ci pienieznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, okresla Rada Miejska Gminy Frombork w formie
uchwaty.

26)  Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nomi-
nalnej. Warto$¢ tych srodkoéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez
bank.

27)  Dla zakupionych materiatdow nie prowadzi si¢ ewidencji.



28)  Rozliczenia migdzyokresowe kosztow — maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg rozliczane
w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalno$ci.

29) Zobowiagzania — wycenia si¢ w warto$ci nominalnej, tacznie z VAT, a na dzien bilansowy
oraz na koniec kazdego kwartatu — w wysoko$ci wymaganej zaptaty.

30) Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia.

31)  Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty.
32)  Odsetek od zobowigzan stanowigcych zalegtosci podatkowe nie nalicza sie, jezeli wysokos¢
odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej pobieranie przez ,,Pocz-
te Polska S.A.” za polecenie przesyiki listowej. Zasada nienaliczania tych odsetek dotyczy zarowno
naleznosci stanowigcych dochodow budzetu panstwa, jak i dochdd jednostki samorzadu terytorial-
nego.

33)  Zaangazowanie wydatkow to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag rachunkowych
w wielkosci wynikajacej z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktorych zrodtem fi-
nansowania b¢da wydatki budzetowe, zabezpieczone w planie finansowym jednostki.

34)  Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powiazaé z zapi-
sami ksigg rachunkowych, a ustalone réznice mi¢dzy stanem wykazanym w ksiegach rachunko-
wych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego, na ktory przypa-
da termin inwentaryzacji oraz uja¢ je w pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych, lub ob-
cigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji kierownika jednostki, podjetej na
podstawie wniosku przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;.

35)  Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych wycenia si¢
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

36)  Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, pod
warunkiem ze sa niewatpliwe.

37)  Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostate, niewymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia
si¢ w wartosci nominalnej.

38)  Warto$¢ poszczegbdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow, strat
1 zyskow nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie 1 nie mozna ich ze sobg kompensowac.

39)  Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia wycenia
si¢ po kursie:

—faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaplaty nalezno$ci i zobowigzan.

—Srednim, ogloszonym przez NBP dla danej waluty, jesli do zaptaty naleznos$ci 1 zobowigzan nie
jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego oraz w przypadku pozostatych operacji.
40)  Na dzien bilansowy sktadniki aktywow i pasywoéw wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie NBP ustalonym dla danej waluty.

41)  NaleznoS$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedhug zasad obowigzujacych na dzien bi-
lansowy.

Sposob ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskoéw
1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje poprzez przeksiegowanie w koncu roku obrotowego:

Na strong WN konta 860 ,,Wynik finansowy””:

—sumy poniesionych kosztow rodzajowych — w korespondencji z grupa kont zespotu 4,

—sumy poniesionych kosztoéw amortyzacji — W korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”,
—sumy poniesionych kosztow operacyjnych — w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty
operacyjne”.

Na strong MA konta 860 ,,Wynik finansowy””:

—sumy uzyskanych przychodow — w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodoéw
budzetowych”, 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.




5. Inne informacje

IT Dodatkowe informacje i objasnienia

1.1. Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartos$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego- podobne przedstawienie stanow
i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Glowne skladniki aktywow trwalych

Wykazano w zalaczonej tabeli.

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwalych w tym dobr kultury.

Lp | Wyszczegdlnienie Warto$¢ bilansowa Aktualna warto$¢ rynkowa Dodatkowe informacje

1 Grunty 13032 681,76 Brak danych -
2 Budynki 8987 703,82 Brak danych -
3 Dobra kultury - - -

1.3.Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow
trwalych dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow trwatych

Lp Wyszczegdlnienie Kwota odpisow Dodatkowe informacje

1 Dlugoterminowe aktywa - -
niefinansowe

2 Dlugoterminowe aktywa - -
finansowe

1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp. |Tres¢ (nr | Wyszczegodlnienie | Stan na poczatek Zmiana stanu w Zmiana stanu w Stan na koniec roku
dziatki, roku obrotowego trakcie roku trakcie roku obrotowego
nazwa) obrotowego obrotowego (4+5-6)
Zwigkszenia Zmniejszenia
1 2 3 4 5 6 7
1 - Powierzchnia(m? ) 66 953 0 28 600 38 353
Warto$¢ (zt) 1240 500,00 0,00 657 600,00 582 900,00

1.5.Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu.

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp | Wyszczegdlnienie Stan na poczatek Zmiana stanu w Zmiana stanu w Stan na koniec roku
roku obrotowego trakcie roku trakcie roku obrotowego(3+4-5)
obrotowego obrotowego

Zwiegkszenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6




=

Rodzaj srodka trwatego 0,00 0,00 0,00 0,00

1.6.Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dluznych papierow wartosciowych.
100 073 x 101,55 zt. =10 162 413,15zt

1.7. Dane o odpisach aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku
obrotowego z uwzglednieniem stanu naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan zagrozonych pozyczek).

Stan odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci

Lp Grupa nalezno$ci Stan na poczatek | Zmiana stanu Zmiana stanu Zmiana stanu Stan na koniec
roku obrotowego | odpiséw w ciggu | odpiséw w ciggu | odpisdw w ciagu | roku obrotowego
roku obrotowego | roku obrotowego | roku obrotowego
Zwigkszenia Wykorzystanie | Rozwiazanie
1 2 3 4 5 6 7
1 Podatki 109 923,14 3719,00 0,00 44 808,64 68 833,50

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Lp | Wyszczegélnienie Stan na poczatek | Zwigkszenie w | Wykorzystanie w | Rozwigzanie w | Stan na koniec
roku obrotowego | ciggu roku ciggu roku ciggu roku roku obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
1 Rezerwy dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 Rezerwy krotkoterminowe 292 000,00 0,00 44 740,00 0,00 247 260,00
3 Ogolem rezerwy 292 000,00 0,00 44 740,00 0,00 247 260,00

1.9. Podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa, okresie splaty :

a) powyzej 1 roku do 3 lat - 0,00 z1

b) powyzej 3 lat do 5 lat - 1 090 000,00 zi

c¢) powyzej 5 lat - 2 847 600,00 zi

1.10. Kwota zobowiazan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny ), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego.

Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego (zgodnie z przepisami podatkowymi )

Lp Wyszczegolnienie Kwota zobowigzan Dodatkowe informacje

1 Zobowiazania z tytutu leasingu finansowego zgodnie z 0,00 0,00
przepisami o rachunkowosci

2 Zobowigzania z tytutu leasingu zwrotnego zgodnie z 0,00 0,00

przepisami o rachunkowosci




1.11.Laczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na
charakteru i formy tych zabezpieczen.

Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

majatku jednostki ze wskazaniem

Lp |Rodzaj Kwota Kwota Kwota Kwota Na Na Na Na
zabezpieczenia zobowigza |zobowigza |zabezpiecz |zabezpiecz |aktywach |aktywach |aktywach |aktywach
nia nia enia enia trwatych trwatych obrotowyc | obrotowyc
h h
Na Na koniec |Na Na koniec |Na Na koniec | Na Na koniec
poczatek roku poczatek roku poczatek roku poczatek roku
roku roku roku roku
1 Weksle 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 Hipoteka 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 Zastaw, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zastaw skarbowy
4 inne(gwarancja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
bankowa, kara
umowna)
5 Ogodtem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.12. L.aczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonym przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem

zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.

Lp | Tytul zobowiazania warunkowego stan stan

Na poczatek roku obrotowego | Na koniec roku obrotowego

1 Udzielone gwarancje i porgczenia 0,00 0,00
2 Nieuznane roszczenia wierzycieli 0,00 0,00
3 Inne 0,00 0,00
4 Ogotem 0,00 0,00

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwota
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiacych roznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie.

Lp Wyszczegodlnienie (tytuty) Stan stan
Na poczatek roku obrotowego | Na koniec roku obrotowego
1 Czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow: 0,00 0,00
- oplacone z goéry czynsze
-prenumeraty
-polisy ubezpieczenia 0sob i sktadnikéw majatku
2 Rozliczenia migdzyokresowe przychodow 0,00 0,00

1.14. Laczna kwota otrzymanych przez jednostke¢ gwarancji i por¢czen niewykazanych w

bilansie.

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota Dodatkowe informacje
1 Otrzymane gwarancje 0,00

2 Otrzymane porg¢czenia 0,00

3 Ogodtem 0,00




1.15. Kwota wyplaconych Srodkow pieni¢znych na Swiadczenia pracownicze.

Lp. | Wyszczegblnienie Kwota Dodatkowe informacje
1 Odprawy emerytalne 81 010,40 zt
2 Nagrody jubileuszowe 55167,85 z
3 Inne: ekwiwalent za urlop, odprawa wojskowa 23 010,44 zt
4 Ogotem 159 188,69 zt

1.16. Inne informacje.

a) naleznosci stan na 31.12.2019 .
nalezno$ci wymagalne 2 709 520,49 zt
pozostale naleznosci 28 881,60 zt

b) zobowigzania stanna 31.12.2019.
zobowigzania-kredyty i pozyczki - 3 937 600 zt.

2.1. Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow.

Odpisy aktualizujace warto$¢ zapasow

L.p.

Wyszczegdlnienie Kwota Dodatkowe
informacje

Brak

2.2. Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie; w tym odsetki oraz réznice kursowe,

ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym.

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie

Lp Wyszczegodlnienie Kwota Dodatkowe informacje
1 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w 657 256,50

tym:

-odsetki, ktore powigkszyly ten koszt w roku 0,00

obrotowym

-r6znice kursowe, ktdre powiekszyly ten koszt w roku 0,00

obrotowym

2.3. Kwota i charakter poszczegdolnych pozycji

wartos$ci lub ktore wystapily incydentalnie.

przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej

Przychody/koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie

Lp Wyszczegolnienie Kwota Dodatkowe informacje
1 Przychody o nadzwyczajnej wartosci, ktore wystapity 0,00

incydentalnie
2 Koszty o nadzwyczajnej wartosci, ktore wystapily 0,00

incydentalnie

2.4. Informacja o0 kwocie nalezno$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Nie dotyczy




2.5. Inne informacje.
Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy)

Przychody z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej: 3 439 384,21 zt w tym:
a) przychody netto ze sprzedazy produktéw — 0,00 zt,

b) przychody z tytutu dochodéw budzetowych — 3 439 384,21 z,

Koszty dziatalno$ci operacyjnej: 6 272 258,91 zt,

Strata z dzialalnosci podstawowej: 2 832 874,70 z,

Pozostale przychody operacyjne: 0,00 zi,

Strata z dzialalno$ci operacyjnej : 2 832 874,70 z1,

Koszty finansowe: 3 192,92 zt,

Strata netto: 2 836 067,62 zt.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Fundusz jednostki BO - 54 997 957,75 zt,

Zwigkszenia funduszu - 6 107 638,14 zt, w tym:

Zrealizowane wydatki budzetowe — 5 363 396,86 zi,

Zrealizowane ptatnosci ze srodkoéw europejskich - 352 125,15 zi,

Srodki na inwestycje - 292 046,55 zt,

Nieodptatnie otrzymane s$rodki i trwale w budowie oraz warto$ci niematerialne i prawne -
100 069,58 z1,

Zmniejszenie funduszu jednostki - 9 790 938,35 zt, w tym:

Strata za rok ubiegty — 2 730 190,60 zi,

Zrealizowane dochody budzetowe — 3 421 083,95 z1,

Dotacje i srodki na inwestycje - 644 171,70 zt,

Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych - 2 780 230,34 zt,

Inne zmniejszenia - 215 261,76 zt,

Fundusz jednostki BZ — 51 314 657,54 zt,

Wynik finansowy netto za rok biezacy : -2 836 067,62 zt

Fundusz - 48 478 589,92 zt.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Nie wystapity inne zdarzenia, ktore maja istotny wptyw na sprawozdanie finansowe jednostki.

Stan i struktura zatrudnienia :

W dniu 31.12.2019 r. zatrudnionych byto: 26 0s6b w tym kobiety - 20
- petnozatrudnieni: 24

- przecigtna liczba zatrudnionych: 25

- pracujacy, dla ktorych jednostka jest gtdwnym miejscem pracy: 26



Wartosé Ogélem Umorzenie- Zwigksze Umorzenie-
Zwigkszenie Zwigkszenie i i ie ‘mniej niaw Zwigkszenia w stan na
poczatkowa-stan . . o o o stan na . " . K Koni K
na pOCZngk roku ‘wartosci wartosci Zwick wartosci . Wﬂrl(l)SCl Wal’l?SCl pnczatek roku €1320 roku €1320 roku oniec roku Wartodé t
Nazwa grupy obrotowego poczatkowej poczatkowe ‘en pocza i | p p N Ogélem Wartosé obrotowego obrotowe obrotowego . . obrotowego 0S¢ netto
e wartosci (4+5+6) Zmniejszenie i go Zwigkszenia . . . (13+17-18) sktadnikow
rodzajowej B o zmniejszenie poczatkowa-stan N Ogotem zwigkszenie . : Ktyw
Lp P poczq}kowe wartoci wartosci na koniec roku w ciago roku umorzenia meejszeple aktywow
. Przemieszcze poczatkowe " obrotowego umorzenia
aktywow wg nie Inne poczatkowej obrotowego (3+7- inne (14+15+16)
uktadu w bilansie wewnetrzne (8+9+10) i . Stan na
Nabycie Nabycie Aktualizacja Zbycie Zbycie Likwidacja Aktualizacja Ak[u_all— Amortyzacja za poczatek roku
zacja rok obrotowy obrotowego Stan na poczatek
(3-13) roku obrotowego
(3-13)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19
1 W“r:j"fa“\fv'n‘iee'“' i 305 588,05 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 305 588,05 305 588,05 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 305 588,05 0,00
2 Srodl;iy:;v?'ale w 61 585 960,43 193 023,76 28 000,00 0,00 221023,76 839 789,57 54 208,16 0,00 893 997,73 60 912 986,46 2355999141 0,00 1781461,74 100 069,58 1881531,32 224 269,43 25217 253,30 38 025 969,02
3 Grunty 13 670 386,14 0,00 28 000,00 0,00 28 000,00 665 704,38 0,00 0,00 665 704,38 13 032 681,76 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 13670 386,14
4 Buﬂ);l‘ll’i:e,l&lf\;,bu 35478 081,70 32730,30 0,00 0,00 32 730,30 28 660,73 0,00 0,00 28 660,73 35482 151,27 14 099 466,89 0,00 1195638,78 0,00 1195638,78 24 636,81 15 270 468,86 2137861481
Maszyny i
5 urzgdzenia tech. 8284 951,78 14900,00 0,00 0,00 14 900,00 0,00 9634,70 0,00 9 634,70 8290 217,08 6 486 307,01 0,00 253 620,94 0,00 253 620,94 9 634,70 6730 293,25 1798 644,77
(3+4+5+6)
6 Srodk Er;j)nsportu 2263 060,74 100 069,58 0,00 0,00 100 069,58 145 424,46 0,00 0,00 145 424,46 2217 705,86 1308 614,62 0,00 164 192,70 100 069,58 264 262,28 145 424,46 1427 452,44 954 446,12
Inne $rodki trwate
7 (8) +013 1889 480,07 45 323,88 0,00 0,00 45 323,88 0,00 44 573,46 0,00 44 573,46 1890 230,49 1665 602,89 0,00 168 009,32 0,00 168 009,32 44 573,46 1789 038,75 223877,18
Srodki trwate w
8 ( zuz(:)%‘gzlgte 2812272,01 657 256,50 0,00 0,00 657 256,50 0,00 0,00 2205 526,84 2205 526,84 1264 001,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2812272,01
inwestycje - 080)
g | Zaliczkina Srodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
trwate w budowie
10 Razem 64 703 820,49 850 280,26 28 000,00 0,00 878 280,26 839 789,57 54 208,16 2205 526,84 3099 524,57 62 482 576,18 23 865 579,46 0,00 1781461,74 100 069,58 1881531,32 224 269,43 25522 841,35 40 838 241,03




